Spellen
Werkwoordspelling:
Persoonsvorm: Vind je door de tijd van de zin te veranderen. 

TT: Stam (ik & voor jij)

 Stam + t (jij/zij/hij/het)

 Hele ww (meervoud)

VT: ’t ex-kofschip (zwakke werkwoorden) -t voor t, x, k, f, s, ch, p en -d voor alle andere

Engelse ww: gewoon zoals de Nederlandse

Infinitief: hele werkwoord

Gebiedende wijs: stam

Onvoltooid deelwoord: infinitief + d(e)

Voltooid deelwoord: ook ’t ex-kofschip gebruiken

Bijv. naamwoord: zo kort mogelijk, behalve als de uitspraak zou veranderen (geredde)

Leestekens: 

Punt: eind van de zin, bij afkortingen (niet bij afkortingen die worden uitgesproken als een woord en niet bij maten en gewichten)

Komma: twee onderdelen opsomming, twee persoonsvormen, voor/na aanspreking, voor een voegwoord waarmee de bijzin begint

Dubbele punt: opsomming, directe rede, verklaring aankondigen 

Aanhalingstekens: bij een citaat, directe rede, om aan te geven dat een woord een andere betekenis heeft dan normaal

Vraagteken: eind vraag

Uitroepteken: eind zin met bevel of uitroep, 

Haakjes: om informatie als toelichting, uitleg, voorbeeld te geven
Beletselteken: eind van zin die niet af is, onvolledige citaten (gebruik dan (...))

Hoofdletters: 

- Begin van zin (als de zin met een apostrof begint, tweede letter hoofdletter (’s Ochtends))

- Persoonsnamen: (Joost van Kommer, J. van Kommer, meneer Van Kommer)

- Namen verenigingen, instellingen, bedrijven, diensten, aardrijkskundige namen, namen van merk, historische gebeurtenissen, straten, hemellichamen, gebouwen, feestdagen en titels
Kleine letter:

- Soortnamen, historische periodes, afleidingen van feestdagen, maanden, dagen, jaargetijden, winstreken, geloven

Meervoudsvorming:
-N of –en:

- Klemtoon op ie: meervoud met ën 

- Klemtoon niet op ie: meervoud met n + een trema op de e die er al staat

-S of –en:

Sommige woorden hebben een meervoudsvorm op –s en op –en

Sommige Latijnse woorden hebben twee meervoudsvormen (museum: musea/ museums)

Tussenklank in samengestelde woorden –s of –e(n):

Tussen s: 

Als je hem hoort

Tussen e(n):

Schrijf in een samenstelling de tussen –en als het eerste woord een zelfstandig naamwoord is en alleen een meervoud op –en heeft.

In andere gevallen alleen een tussen –e: 

- het eerste deel heeft alleen een meervoud op –s, twee meervouden of geen meervoud
- het eerste deel verwijst naar een uniek exemplaar

- het eerste deel is een bijvoegelijk naamwoord of geen zelfstandig naamwoord

- het woord wordt niet als samenstelling gezien of is geen samenstelling (papegaai)

Verkleinwoorden: 

Door –je, -kje, -pje, -tje of –etje achter het woord te zetten. Afkortingen krijgen ook nog een apostrof 

LET OP –gkj kan niet! Dus koninkje en niet koningkje

Aan elkaar of los: 

In het nederlands moet bijna alles aan elkaar. 

Ook samenstellingen, getallen tot honderd, samenstellingen met honderd en duizend en voornaamwoordelijke bijwoorden (hier, daar, waar + voorzetsel)

Liggende streepje: 

Koppelteken: 

Gebruik:

- om uitspraak problemen te voorkomen

- tussen twee achternamen

- in woorden met de voorvoegsels

· Adjunct

· Aspirant

· Ex

· Interim

· Niet 

· Non

· Oud

· St of Sint

- voor een hoofdletter

- in combinaties van titels en beroepen

- bij aardrijkskundige namen

- bij letters, cijfers of andere tekens
- in woorden die anders onoverzichtelijk worden

Weglatingsstreepje:

Waar een deel van het woord weggelaten is. Niet gebruiken als het twee aparte woorden zijn. (voor- en nadelen, maar dure en goedkope jassen)

Afbreekstreepje:

Als een woord niet meer op de regel past, altijd tussen twee lettergrepen

Trema: 

Op de tweede klinker waar het leesprobleem kan onstaan. 

Apostrof: 

- op plaatsen van een weggelaten letter

- op plaatsen van een weggelaten bezits-s (Floris’ eten)
- om uitspraakproblemen te voorkomen

- bij verkleinwoorden

- in afleidingen van letter- en cijferwoorden (vwo’er, 40+’er)

Accenten:

Er zijn 3 soorten: accent aigu (é), accent grave (è) en accent circonflexe (ê)

Je hebt ook nog de cedille (ç) (Ismail Güçlü) waardoor de c als een s klinkt ipv een k. 
Getallen: 

Gebruik cijfers:

- bij getallen boven de twintig, behalve ronde getallen

- voor maten, gewichten, bedragen, data, adressen, rekeningnummers

Gebruik letters: 

- voor getallen t/m twintig en voor tientallen

- voor getallen als honderd, duizend, miljoen, miljard en biljard

Sommige of sommigen?

Gebruik alleen een –e:

- als de woorden bijvoegelijk gebruikt worden

- als ze gaan over dieren of zaken

Gebruik –en:

- als ze zelfstandig worden gebruikt en betrekking hebben op personen

Als het woord betrekking heeft op een persoon die al eerder in de zin genoemd is, mag je in de meeste gevallen –e gebruiken. 

Woorden als tientallen, duizenden zijn altijd met –en

Probleemwoorden: zie lijst op blz 177 
Formuleren

Dubbelop: 

Onjuiste herhaling: als een vast voorzetsel ten onrechte twee keer wordt gebruikt

Tautologie: Als hetzelfde twee keer wordt gezegd met verschillende woorden (zoals bijvoorbeeld)

Pleonasme: Een deel van de betekenis van een woord of woordgroep wordt nog eens door een ander woord uitgedrukt (Bens voorbeeld: korfbal is gay, iets beter voorbeeld: export naar het buitenland)

Contaminatie: Als twee woorden of uitdrukkingen worden verward en worden vemengd (overnieuw, uitprinten, nachecken, een punt onder iets zetten) 

Dubbele ontkenning: In zinnen met een werkwoord dat al ‘ontkennend’ is, wordt soms een tweede ontkenning toegevoegd. 

Fouten met verwijswoorden:  

Onjuist verwijswoord: 
Hij, zij of het?

Altijd eerst het kernwoord zoeken, er zijn mannelijk, vrouwelijke en onzijdige woorden. 

Mannelijk: de-woorden 

Vrouwelijk: de-woorden

Onzijdig: het-woorden (ook namen van landen, steden en clubs en verkleinwoorden)

zie ook tabel op blz 142 
Die, dit, deze of dit?

De-woorden: die en deze

Het-woorden: dat en dit

Hen of hun?

Hen: lijdend voorwerp en na een voorzetsel

Hun: meewerkend voorwerp

LET OP gebruik hun nooit als onderwerp!

Verwijs naar een enkelvoudig begrip (politie) niet met ze, hen of hun, maar met enkelvoudige verwijswoorden.

Dat of wat? 

Dat: als je verwijst naar een het-woord

Wat: als je verwijst naar een onbepaald voornaamwoord (alles, niets), een overtreffende trap (het beste) of een hele zin

Wie of waar?

Wie: personen

Waar: zaken

Onjuist verwijzen: 

- Soms wijst een verwijswoord terug op iets wat niet in de zin staat. 

- Soms kan het onduidelijk zijn waarop een verwijswoord wijst, omdat er meedere mogelijkheden zijn. 

Incongruentie: 

Enkelvoudig ow + enkelvoudig pv/ meervoudig ow + enkelvoudig pv. Als dat niet meer klopt is het incongrent.

Ontstaat als: 

- het onderwerp meervoudig lijkt, maar enkelvoudig is

- de persoonsvorm en onderwerp ver uit elkaar staan

- een meewerkend voorwerp ten onrechte voor onderwerp wordt aangezien

Dat/als: 

Een bijzin van voorwaarde begint vaak met als of wanneer. Als de bijzin niet achteraan de zin staat, ontstaat er een dat/als constructie. Vermijd die door ‘volgens mij’ te gebruiken ipv ‘ik denk’ of ‘ik vind’.

Foutieve samentrekking: 

Samentrekking komt voor bij: 

- woorddelen (voor- en nadelen)

- woorden (dure en goedkope jassen)

- zinsdelen (Hij koopt een boek en zij koopt een laptop.)

Dat mag alleen als: 

- de betekenis hetzelfde is

- de vorm hetzelfde is (bijvoorbeeld enkelvoud en meervoud)

- de grammaticale functie hetzelfde is (onderwerp, lijdend of meewerkend voorwerp)

Foutieve beknopte bijzin:
Van een bijwoordelijke bijzin kun je een beknopte bijzin maken, een beknopte bijzin heeft geen persoonsvorm en geen onderwerp. 

Er zijn drie soorten beknopte bijzinnen: 

- met een voltooid deelwoord

- met een onvoltooid deelwoord

- met te + hele werkwoord 

De beknopte bijzin en hoofdzin moeten wel over dezelfde persoon gaan, anders klopt het niet.
Een niet-kloppende zin kun je op twee manieren verbeteren: 
- maak van de beknopte bijzin een gewone bijzin

- zorg ervoor dat de onderwerpen wel kloppen, vaak doe je dat door een werkwoord toe te voegen. 

Losstaand zinsgedeelte:

Bijwoordelijke bijzinnen mogen niet apart van de hoofdzin staan, dus gebruik een komma.
